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Zavaznost smeérnice

Podle této smérnice a zdsad v ni uvedenych postupuji pracovnici, jejichz naplf prace je touto smérnici
pfimo dotcena.

Ostatni pracovnici organizace, jsou povinni fidit se pokyny ve smyslu zdsad stanovenych touto smérnici
v pfipadé, Ze ovliviiuje jejich ¢innost tfeba i kratkodobé.

Kontrolu dodrzovani fadu zabezpecuji vedouci pracovnici organizace.
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ORGANIZACNI RAD

1. OBECNA USTANOVENI

Organizacni Fad je zpracovan na zakladé zakona ¢. 561/2004Sb., ve znéni pozdéjsich predpist a v souladu se
Skolnimi provoznimi podminkami.

2. VSEOBECNA CAST
2.1  Zfizeni skoly
Specialni zakladn{ $kola a Prakticka gkola Usti nad Labem, Pod Parkem 2788, ptispévkova organizace, byla

zfizena k 1. lednu 2007 jako samostatny pravni subjekt Krajskym ufadem Usteckého kraje Velka Hradebni
48 Usti nad Labem.

Skola sdruzuje:

Zakladni skolu specialni Pod Parkem 2788

Zakladni skolu Pod Parkem 2788, Studentska 297, Socialni péce 3316
Skolni druzinu Pod Parkem 2788, Studentska 297

Skolni vydejnu Pod Parkem 2788, Studentska 297

Praktickou Skolu jednoletou Pod Parkem 2788

Specidlné pedagogické centrum Pod Parkem 2788

Odloucenad pracovisté: Ustf n. L. Socialni péce 3316

Nestémice, Studentska 297

2.2  Predmét cCinnosti Skoly

a/ poskytovani zakladniho vzdélani Zzakiim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

b/ poskytovani zakladl vzdélavani a vzdélavani zakd s poruchou autistického spektra

c/ poskytovani zakladniho vzdélani a vychovy zakd nemocnym a oslabenym, ktefi jsou umisténi
ve zdravotnickém zafizeni

d/ poskytovani specidlni pedagogické a psychologické péce détem predskolniho véku ve
zdravotnickém zatizeni

e/ zajmova cinnost Zakd v dobé mimo vyucovani

g/ vydej obéd(
h/ poradenské sluzby

2.3 Vzdélavaci programy

Zaci jsou vzdélavani dle:

a) vzdélavaciho programu , Skola hrou na druhou” — vypracovaného dle RVP pro obor vzdélani
Zakladni Skola specialni v délce 10 let

b) vzdélavaciho programu ,Skola hrou s pohodou” — vypracovaného dle RVP pro zakladni vzdélavani
v délce 9 let

c) vzdélavaciho programu ,Skola hrou na tieti“ — vypracovaného dle RVP pro Praktickou kolu

jednoletou v délce 1 rok
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d) vzdélavaciho programu pro ,Skolni druzina“
e) vzdélavaciho programu ,Zakladni skola pfi nemocnici”, zde se Zaci vzdélavaji dle Skolnich
vzdélavacich programi svych kmenovych skol, ze kterych pfichazeji do Masarykovy nemocnice.
2.4 Pravni postaveni
a) Statutdrnim orgdnem organizace je feditel Skoly, ktery jedna jménem organizace samostatné.
Reditel je odpovédny Radé Usteckého kraje.
Reditel ma tyto kompetence:
- rozdéluje ukoly vedeni Skoly mezi sebe a zastupce rfeditele podle popisu prace
- usmérnuje koncepci vyuky a vychovy na skole, pfijima a propousti pracovniky Skoly
- rozhoduje o zasadnich otdzkach mzdové politiky a hospodareni FKSP
- spolupracuje se Skolskou radou zfizenou podle ustanoveni § 167 zikona ¢.561/2004 Sb.
v platném znéni.
- pecuje o dodrzovani financni, rozpoc¢tové a evidencni kdzné
- predseda a ridi jednani pedagogickych rad
- odpovida za vedeni pfedepsané dokumentace $kole.
- spolupracuje s ostatnimi samospravnymi organizacemi
b) Statutarnim zastupcem reditele skoly je jmenovany zastupce feditele, ktery zastupuje feditele v
jeho nepfitomnosti v plném rozsahu. Jeho kompetence jsou stanoveny v naplni prace.
c) V dobé nepfitomnosti feditele a zastupce reditele jedna jejich jménem druhy zastupce reditele. V
pfipadé
i jeho nepfitomnosti, povéfeny pracovnik skoly.
d) VSeobecné povinnosti a prava pracovnik(
- plnit pfikazy feditele a zastupce Skoly
- dodrzovat pracovni kdzen a plné vyuzivat pracovni dobu
- chranit majetek skoly, fFadné zachazet s inventarem skoly
- dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci, protipozarni predpisy
- seznamit se s organiza¢nim fadem, pracovnim radem a vnitinim radem skoly, se zdkony které
maji vztah k zakladni Skole a specialni Skole
- obdrzet za vykonanou praci mzdu podle platnych predpis a ujednani.
- uditelé, vychovny poradce, tfidni ucitelé, asistenti, vychovatelky SD - pIni Gkoly podle pracovniho
radu, podle mésicnich plant akci, podle rozpisu dozort
- zastupce feditele, personalné-hospodarska pracovnice, technicko — hospodarské pracovnice,
ekonomka Skoly — plni Ukoly podle pfedepsanych naplini prace
- Skolnik, udrzbar a uklizecky se fidi naplni prace
2.5  Poradni orgdny a partneri skoly
a) Pedagogicka rada

Vymezeni pravomoci:

- vyjadfuje se k rozvojovym programlm skoly, zakladnim dokumentim pedagogického
charakteru,
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ma pravo byt seznamena se zménami v personalnim obsazeni skoly, se zasadami chodu Skoly
schvaluje vysledky vychovné vzdélavaci prace, klasifikacni fad a Skolni Skoly, opatfeni k posileni
kdzné, plan skoly a rozvrh $koly na dany skolni rok.

spolurozhoduje o pfijeti rozvojovych programa skoly.

b) Skolska rada
Na zékladé rozhodnuti krajského Gradu Usteckého kraje Velkd Hradebni 48 Usti nad Labem, byla
vydana v souladu s ustanovenim § 167 a § 168 zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném
znéni (dale jen Skolsky zékon), zfizovaci listina Skolské rady s volebnim fadem.

Kompetence:

2.6

vyjadfuje se k ndvrhtim Skolnich vzdélavacich programd a k jejich naslednému uskutecriovani
schvaluje vyroc¢ni zpravu o ¢innosti skoly

schvaluje Skolni Fad, a navrhuje jejich zmény

schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka

podili se na zpracovani koncepcnich zamérd rozvoje Skoly

projednava navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok, vyjadfuje se k rozboru hospodareni

a navrhuje opatreni ke zlepSeni hospodareni

projednava inspekéni zpravy Ceské $kolni inspekce

podava podnéty a oznameni rediteli Skoly, zfizovateli, orgdndm vykonavajicim statni spravu ve
Skolstvi a dalSim organlm statni spravy

Dokumentace

Dokumentace skoly podle § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni

evidence déti, 7zakd nebo studentl (ddle jen "Skolni matrika")
doklady o pfijimani déti, zak( a studentl ke vzdélavani, o pridbéhu vzdélavani a jeho ukoncovani
zfizovaci listina

jednaci protokoly, kniha spravniho Fizeni

fad skoly

provozni rad

zapisy z pedagogickych rad

rozvrh hodin

tridni knihy

tridni vykazy, vykazy o poctu Zactva, katalogové listy, tfidni knihy zajmovych krouzka,
zdravotni télesné vychovy

prehled vychovné prace SD, dochazkovy sesit SD

osobni zaznamy 73k0 - ZS v nemocnici

plany vychovné vzdélavaci prace

protokoly o opravnych a jinych komisionalnich zkouskach

evidence urazl

zaznamy kontrol provedenych ve skole

protokoly a zdznamy o provedenych kontroldch a inspekéni zpravy
personalni a mzdova dokumentace

hospodarska dokumentace a Ucetni evidence

dalsi dokumentace stanovena zvlastnimi pravnimi predpisy
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Predepsana dokumentace je zpracovavana vedenim skoly. Podle jeho pokyni vedou uditelé TV, TK, osobni
dokumentaci 2aka.

PribéZnou kontrolu provadi reditel, zastupce Feditele a vychovny poradce.

Dokumentace o zZacich je po dobu jejich skolni dochdzky uloZena u vychovného poradce na pfislusném pracovisti.
Po ukonceni je uloZzena ve skolni spisovné dle skartacniho planu.

Dokumentace Specialné pedagogického centra
- prehled sluzeb pracovnikd

- informované souhlasy a Zadosti

- zpravy z vysetfeni a doporuceni pro skolu

- kniha objednavani klient(

- statistickd evidence

- spisova sluzba (fidi se spisovym a skartacnim pldnem skoly)

3.  CINNOST VSEOBECNEHO RIZENI

Provoz skoly a SPC je fizen dle ,organizacni struktury”, ktera je nedilnou soucasti dokumentu SZS-S-22
VNITRNI PLATOVY PREDPIS.

Na obou pracovistich je ztizeno ,,Skolni poradenské pracovisté” (vychovny poradce, metodik prevence
socialné patologickych jevu).

3.1  Provoz skoly a Specidlné pedagogického centra

Pracovisté Pod Parkem 2788, pracovisté Studentskd

Skola je plné organizovana s 1. a 2. stupném. Do $koly jsou Z&ci pFijimani na zakladé 7adosti rodi¢d,
psychologického vySetfeni a doporuceni SPC. Vyuka probiha ve tfidach se samostatnymi rocniky a ve
tridach, kde mutze byt vice ro¢nikl, nebo z4ci, ktefi jsou vzdélavani podle individualnich planl - vzdélavaci
program zakladni skoly, specidlni skoly a rehabilitacni vzdélavaci program specialni Skoly.

Ve tfidach, kde jsou vzdélavani zaci s poruchou autistického spektra, mlze byt vyucovano podle
individudlnich vzdélavacich plant.

Vzdéldvaci plany
Pod Parkem 2788, 40011, Usti nad Labem — zde se ?4aci mohou vzdélavat dle:

a) vzdéladvacitho programu ,Skola hrou” — vypracovaného dle RVP pro ZV s pfilohou upravujici
vzdélavani zakd s LMP v délce 9 let — dobihajici program

b) vzdélavaciho programu, Skola hrou na druhou“—vypracovaného dle RVP pro obor vzdélani Zakladni
Skola specialni v délce 10 let

c) vzdélavaciho programu , Skola hrou s pohodou” — vypracovaného dle RVP pro zékladni vzdélavani
v délce 9 let

d) vzdéladvaciho programu ,Skola hrou na tfeti“ — vypracovaného dle RVP pro Praktickou $kolu

jednoletou v délce 1 rok

Studentskd 297, 40331 Usti nad Labem — zde se 74ci mohou vzdélavat dle:
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a) vzdélavaciho programu , Skola hrou s pohodou“ — vypracovaného dle RVP pro zékladni vzdélavani
v délce 9 let

Délka vyucovadni

Pondéli aZ patek dle rozvrhu, nejdéle do 16.00
V odpolednich hodinach jsou realizovdna zdjmova odpoledne s rozmanitou tematikou.
Délka vyucovaci hodiny je stanovena na 45 minut.

Zacatek a konec vyucovacich hodin
Skola se otevird od 08:25 — prvni pfestavka je od 08:25 — 08:45 hod.

Vyucovaci hodina od do Pfestavka od do
1. 08:45 09:30 1. 09:30 09:35
2. 09:35 10:20 2. 10:20 10:35
3. 10:35 11:20 3. 11:20 11:25
4. 11:25 12:10 4. 12:10 12:15
5. 12:15 13:00 5. 13:00 13:05
6. 13:05 13:50 6. 14:40 14:45
7. 13:55 14:40 7. 14:25 14:35
8. 14:45 15:30

Skolni druZina

SD je organizovdna na viech pracovistich. Zaci jsou ¢lenéni do skupin s pfihlédnutim k individuainim
schopnostem. Pocet oddéleni se mize ménit aktualné podle pozadavkl rodi¢t nebo zakonnych zastupcU.

Provoz:
pondéli- patek 06:30-16:00

Specidlné pedagogické centrum

Provoz:
Pondéli — patek 07:00-16:00
Na objednani 16:00 — 18:00

Pracovisté Socidlni péce

a) zakladni $kola

Tato ¢ast Skoly je nelplné organizovana. Zde jsou vyucovani zaci 1. - 9. ro¢niku zakladni popfipadé
rlznych vzdélavacich program( zakladni Skoly specidlni nebo praktické. Vyuka probihd na lGzkovych
oddélenich skupinové nebo individualné lezicich pacientd. U individualniho vzdélavani jsou zZaci rozmisténi
v nékolika pokojich a v kazdém pokoji jsou zaci nékolika ro¢nikd. Vychovné vzdélavaci prace ucitele je
prevazné individualni. Individualni pfistup vyzaduji Zaci i proto, Ze jsou rlizné vzdélavaci programy

a ucebnice, které zaci pouzivaji.
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Skolni dochdzka je stejnd jako na zékladni $kole. Déti pfijaté do zdravotnického zafizeni se zatazuji do této
Skoly s predpokladanym pobytem ve zdravotnickém zafizeni alespon jeden tyden.

K zafazeni do vyuky je tfeba souhlas |ékafe a rodic¢l. RovnéZ ¢asovy rozvrh vyuky se stanovi po dohodé
s oSetfujicim lékarem podle zdravotniho stavu ditéte a pfihlizi se k veSkerym [é¢ebnym ukonUm.

Zplsob vyuky Zdka zavisi také na délce jejich pobytu v nemocnici.

Do 14 dnl pobytu probiha vyuka 5 hodin tydné - Cesky jazyk a literarni vychova, matematika.

Nad 14 dn0 pobytu se vyuka

a) 1. - 5. ro¢niku rozsifuje o naukové predméty

b) 6. - 9. ro¢niku prohlubuje v pfedmétech cesky jazyk a literdrni vychova, matematika, vyucuje se
anglicky jazyk, dle souhlasu rodict i dalsi predméty

V zakladni Skole je zfizena 1 tfida.
Vzdéldvaci plan:
Zde se zaci vzdélavaji dle skolnich vzdélavacich program svych kmenovych skol, ze kterych prichazeji do

Masarykovy nemocnice, s pfihlédnutim k aktualnimu zdravotnimu stavu

Délka vyucovani:
Pondéli, Utery, Ctvrtek

08:30—-11:00 prestavka 11:00 — 13:00 vyucovani 13:00-14:45
Stfeda, patek
08:30—-11:00 prestavka 11.00 — 13:00 vyucovani 12:15-13:00

Hodnoceni zak(: V pripadé, Ze vyuka probihala déle, jak 14 dni zasild se kmenové skole navrh klasifikace
7akd z predmétd, z kterych byl zak vyucovan.

3.2  Pfedani a pfijimadni pracovnich funkci

Pfi odchodu pracovnika nebo jeho dlouhodobé nepfitomnosti povéfi feditel Skoly prevzetim agendy
(kabinetu, odborné pracovny, tfidnictvi apod.) jiného pracovnika a stanovi, kdy pfevzeti musi byt provedeno
pisemné (pfi rozvazani pracovniho pomeéru vzdy).

Pfevzeti ZP, predmét(l postupné spotreby, penéznich hotovosti se provadi vidy pisemné.

3.3 Archivace pisemnosti
Archivovani pisemnosti probiha dle skarta¢niho planu skoly (jednd se o samostatné vypracovanou smérnici
v souladu s platnou legislativou)

3.4  Telefonni sluzba a ostatni komunikace (datovad schrdnka, skolni e-mail)
Je provadéna THP pracovniky Skoly, kteri odpovidaji za jeji spravné vyrizeni konkrétnimu zaméstnanci
(vedeni, vyucujicim atp.).

3.5  Knihovnickd ¢innost
Je provadéna pedagogy skoly, ktefi zodpovidaji za provoz knihovny jak pedagogické tak i Zakovské.

3.6 VSeobecnd udriba
a) Je provadéna skolnikem popfipadé udrzbarem skoly v rdmci stanoveného rozpoctu. Bézné opravy se
provadéji nejpozdéji nasledujici den. PFi vétsich opravach si $kolnik vyzadda rozhodnuti feditele gkoly. Reditel
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nebo zastupce feditele sjednava s firmami a pracovniky provedeni vétsich udrzbarskych praci pfi dodrzeni
zasad hospodarnosti.
b) Zajisténi provozu bazénu je provadéno Skolnikem, jehoZ povinnosti jsou stanoveny naplni prace.
c) Na pracovisti Socidlni péce je udrzba provadéna majiteli budov.

3.7  Zastupitelnost pracovniki
- vzajemna zastupitelnost ekonomky a technicko —hospodaiského pracovnika (bez Uctovani)
- vzajemna zastupitelnost Skolnika a udrzbare
- zastupitelnost uciteld a vychovatell na zakladé dohod o vedlejsi ¢Cinnosti

3.8  Evidence majetku

a) R4adna evidence strojli a zafizeni, sprava inventare je v pracovni naplni jmenovaného zaméstnance
feditelem Skoly. Eviduji pocet, stav, rozmisténi a pouziti strojd a zafizeni, pfidéluji inventarni ¢isla.
ZapUljceny inventar a inventar pfipraveny k vyrazeni, eviduji spravci jednotlivych sbirek. Povéreni
pedagogicti pracovnici a Skolnik vedou kabinety a Uklidové prostiedky.

b) Sklad ucebnic a sklad skolnich potreb, vede povéreny pracovnik.

3.9  Pokladni sluzba

Je provddéna administrativnim pracovnikem pracovnici. Odebiraji a pFijimaji penize z banky, peluji o uloZeni
penéz. DodrZuji stanoveny limit. Pokladni sluZba je provddéna v souladu s vnitfni smérnici feditele Skoly o
zabezpeceni majetku. Peluji o uloZeni cenin. Maji hmotnou zodpovédnost.

3.10 Ucetni a mzdovd evidence

a) mzdova evidence
mzdy zpracovava personalné - hospodarska pracovnice, eviduje mzdy a platy, eviduje pracovni pfijmy,
srazky, vyplaty davek, nemocenského pojisténi, exekuce a veskerou agendu souvisejici se mzdovou
evidenci.

Spolu se zastupkyni reditelky skoly — statutarnim zastupcem, sestavuje podklady pro mési¢ni vyplatu mezd
zaméstnancUl. Provadi odvody z mezd, zajistuje bezhotovostni vyplaty. Dale sestavuje Ucetni a statistické
vykazy o platech apod., provadi jejich rozbor, Kontroluje opravnénost, spravnost a prikaznost
predlozenych mzdovych doklad(

b) ucetni evidence
je provadéna ekonomkou Skoly, ktera eviduje finan¢ni operace, prostfedky na bankovnich Ucétech, eviduje
stav a pohyb fond(, navrhuje a projednava rozpory s finanénim Ufadem. Zpracovava a kontroluje statisticka
hldseni. Ekonomka Skoly zpracovdva veskerou ekonomickou dokumentaci skoly.

3.11 Pozdrni ochrana
Zodpovida feditel Skoly - dokumentace, $koleni, kontroly je zajistovdna odbornou firmou.

3.12 Bezpecnost a ochrana zdravi pri prdci

Zodpovida feditel Skoly

Zpracovava povéreny pracovnik.

Skola méa uzavienou dodavatelskou smlouvu na zajisténi praci v oblasti BOZP a PO

Skola méa vypracovanou samostatnou smérnici ,Smérnice o testovani na alkohol a jiné navykové latky“

3.13 VWyrizovdni stiznosti, poddvdni informaci
Vyfizovani stiznosti a podavani informaci probiha dle ,Smérnice o vyfizovani stiznosti”, ktera je vypracovana
v souladu s platnou legislativou
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3.14 Organizacni schéma Skoly
Viz ,Vnitfni platovy predpis” pfiloha ¢. 1

3.14 Ochrana osobnich udajt

) Za ochranu osobnich Udajd dle nafizeni EU odpovida reditelka $koly.

) Napomocnou osobou feditelce pti praci s osobnimi Udaji je povérenec pro ochranu osobnich udajd.

) Povérenec je pfimo podfizen feditelce Skoly.

) Povérenci nejsou udileny zadné pokyny tykajici se pInéni jeho Ukoll podle narizeni, pro pInéni svych ukolt

nesmi byt propustén ani nijak postihovan za nezavisly zplsob vykonu povinnosti.

e) Povérenec nenese osobni odpovédnost za nedodrzovani GDPR, pravni soulad v oblasti ochrany dat je
odpovédnosti reditelky gkoly. Reditelka $koly pro svoji odpovédnost neni vazana radou nebo stanoviskem
povérence pfi ochrané osobnich udaju

o O T o

f) Skola nemé povérence z fad zaméstnancl a méa uzavienou smlouvu o poskytovani této sluzby
dodavatelsky.
g) Skola ma vypracovan samostatny dokument ,Smérnice na ochranu oznamovatel” a ve $kole je

zaveden ,vnitfni oznamovaci systém®.

3.15 Specificka ochrana dokumentd obsahujicich osobni udaje

Dokumentace Skoly
Skolni matrika: kancelar Skoly (zamek na dverich)
program , Bakalar” — kancelar skoly (pfistupové heslo)
zfizovaci listiny: kancelar reditelky (zamek na dvefich)
korespondence vcetné ID a e-mailu: Skolni kancelar (zdmek na dvefich)
tfidni kniha: tridni ucitel (uzamcena katedra)
tridni vykaz: zastupce reditelky (zamek na dvefich)
katalogové listy: vychovny poradce (zamek na dvefich)
osobni spis Zaka: vychovny poradce (zamek na dvefich)
dochézka a prehled prace SD: vychovatel (uzamcena katedra)
evidence Uraz(: Skolni kancelar (zamek na dverich)
zastupce reditelky (zamek na dvefich)
zaznamy o kontrolach ve skole: kancelar reditelky (zamek na dvefich)
personalni a mzdova kancelar: mzdova ucetni (zamek na dvefich, uzamcené skiiné)
Skolni spisovna povéreny pracovnik (zdmek na dvefich) — pfistup omezen pouze na

tohoto pracovnika a feditelku, ostatni pouze ve vyjimeénych
pripadech (kli¢ je v zapeceténé obadlce u Skolnika)

Dokumentace SPC

vstupni dokumentace s, normoveny sounizg @adMinistrativni a socidlni pracovnik (zamek na dverich, uzamcéena

kartotéka)
osobni spis klienta administrativni pracovnik (zdmek na dvefich, uzamcena kartotéka)
dokumentace z jinych zdroju povéreny pracovnik (zdmek na dvefrich)

Zavérecna ustanoveni
S timto radem byli zaméstnanci seznameni dne 26.08.2025

Tento rad je soucasti vnitiniho organizacniho a kontrolniho systému organizace
Tento rad podléha aktualizaci podle danych potfeb a zmén zdkonnych norem

Tento rad nabyva ucinnosti dnem jejiho podpisu feditelkou Skoly a jejim zverejnénim
Podpisem tohoto fadu dochazi ke zruseni radu predesiého
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Na zaklad& Viyhlasky MSMT €.263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni Fad pro zamé&stnance $kol
a Skolskych zafizeni zfizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a télovychovy, krajem, obci nebo
dobrovolnym svazkem obci ze dne 4. fijna 2007,

Ministerstvo skolstvi, mlddeze a télovychovy (dale jen "ministerstvo") v dohodé s Ministerstvem préce a socialnich
véci stanovi podle § 306 odst. 1 a 5 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik préce:

§1  Rozsah prdavni upravy
Tato vyhlaska se vztahuje na zaméstnance Skol a skolskych zafizeni zfizenych ministerstvem,
krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci

§2  Postup souvisejici se skoncenim pracovniho poméru a odvoldnim nebo vzddnim se
pracovniho mista vedouciho zaméstnance

Pfed skoncenim pracovniho poméru zaméstnanec informuje zaméstnavatele o stavu plnéni
ulozenych ukoll. Pedagogicky pracovnik odevzda pfislusnou pedagogickou dokumentaci a
podklady pro hodnoceni Zak( a studentd. Ostatni zaméstnanci (spravni zaméstnanci skoly)
odevzdaji pfislusSnou dokumentaci a ostatni podklady k vykonu jejich prace (napf. personalni
agenda, Ucetnictvi, vedeni Urazd, BOZP, aj.).

S kazdym zaméstnancem je pofizen ,zaznam* o ukonceni jeho pracovniho poméru a vyporadani
vsech zdvazk( vaci zaméstnavateli. Bez tohoto zdznamu neobdrzi zaméstnanec, s nimz se pracovni
pomér ukoncuje, ,zapoctovy list” —samostatny formular , Protokol o vyporadani mezi
zaméstnavatelem a zaméstnancem pfi ukoncéeni pracovniho poméru®.

Reditel $koly nebo kolského zatizeni pFi skonéenf pracovniho poméru, pfi odvolani z pracovniho
mista feditele nebo vzdani se pracovniho mista feditele pfeda agendu spojenou s vykonem
pracovniho mista feditele nové jmenovanému fediteli; pokud to neni mozné, preda ji stejnym
zpUsobem svému zastupci nebo fyzické osobé urcéené zfizovatelem. O predani se vyhotovi zaznam.

§3  Pracovni doba pedagogickych pracovniki
(1) V pracovni dobé pedagogicti pracovnici vykonavaji
a) pfimou pedagogickou ¢innost
b) dalsi prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti dohodnuté s pedagogickym
pracovnikem, napfiklad pfiprava na pfimou pedagogickou ¢innost, pfiprava ucebnich
pomUcek, hodnoceni pisemnych, grafickych a jinych praci zak( a ddle prace, které vyplyvaji
z organizace vzdélavani a vychovy ve Skolach a Skolskych zafizenich, jako je dohled nad
détmi a nezletilymi zaky (dale jen "Zaci") ve Skole a pfi akcich organizovanych $kolou,
spoluprace s ostatnimi pedagogickymi pracovniky, s vychovnym poradcem, se skolnim
metodikem prevence, s metodikem informacnich a komunikacnich technologii, spoluprace
se zakonnymi zastupci 2ak(, odbornd péce o kabinety, knihovny a dalsi zafizeni slouZici
potifebam vzdélavani, vykon praci spojenych s funkci tfidniho ucitele a vychovného
poradce, Ucast na poradach svolanych vedoucim zaméstnancem skoly nebo skolského
zafizeni, studium a Ucast na dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnika.
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(2) Nejde-li o vykon pfimé pedagogické Cinnosti, mize pedagogicky pracovnik vykondavat praci i na
jiném s nim dohodnutém misté

(3) Pfi rozvrZzeni pracovni doby do smén rozvrhne feditel Skoly nebo Skolského zafizeni soucasné téz
pfimou pedagogickou ¢innost.

(4) Je-li s pedagogickym pracovnikem dohodnuta jind doba k jeho sezndmeni s rozvrZzenim pracovni
doby do smén, ozndmi mu feditel Skoly nebo Skolského zafizeni toto rozvrieni pracovni doby
nejpozdéji 3 dny pfedem; v pfipadé zmény v rozvrzeni pfimé pedagogické ¢innosti mu to oznami
zpravidla 3 dny predem.

(5) V evidenci odpracované pracovni doby se uvadi téZ pocet hodin pfimé pedagogické ¢innosti
vykonanych nad tydenni rozsah hodin stanoveny feditelem skoly nebo Skolského zafizeni.

Pracovni doba pracovniki SPC
a) pedagogicky pracovnik SPC pracuje dle rozpisu pfimé a nepfimé pedagogické prace
- pfima prace:  vySetfeni, pozorovani v terénu, terapeuticka ¢innost, specidlné
pedagogické ndpravy
- nepfima prace: zpracovani spist a dokumentace

§4  Cerpdni dovolené
Dobu cerpani dovolené urcuje feditel Skoly nebo Skolského zatizeni podle rozvrhu ¢erpani dovolené
a) pedagogickym pracovnikiim zpravidla na dobu $kolnich prazdnin,
b) pedagogickym pracovnikiim ve Skolskych zafizenich s celoro¢nim provozem v pribéhu
celého skolniho roku.

$5 Volno k samostudiu
Reditel gkoly nebo $kolského zafizeni uréuje pedagogickym pracovnikdim &erpéni volna k dal$imu
vzdélavani formou samostudia zpravidla na dobu

a) podzimnich, vanocnich, pololetnich, jarnich nebo velikono¢nich prazdnin
b) preruseni nebo omezeni provozu Skoly nebo Skolského zafizeni nebo
c) kdy se ve skole nebo Skolském zafizeni z mimoradnych divod( neuskutecnuje vychova

a vzdélavani a nejsou poskytovany skolské sluzby

§6 Dohled nad Zdky *

(1) Dohled k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zak( ve Skole nebo Skolském zafizeni pti vychové
a vzdélavani a s nimi souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani skolskych sluzeb se vykonava
v zajmu predchdzeni $koddam na zdravi, majetku, prirodé a Zivotnim prostredi

(2) Reditel koly nebo $kolského zatizeni uréuje provadéni dohledu nad #aky. Vychazi z konkrétnich
podminek a pfihlizi zejména k vykondvané Cinnosti, véku zakl a jejich rozumové vyspélosti,
dopravnim a jinym rizikdm.

(3) Pedagogicky pracovnik kona podle rozvrhu dohled nad zaky zejména ve skole pred vyucovanim,
o prestavkach mezi vyucovacimi hodinami, podle potfeby pfi prfechazeni zakl mezi budovami
Skoly, do zafizeni Skolniho stravovani a do skolni druziny. Dohled nad Zaky mUze byt ulozen
v pfipadé zastupu za nepritomného ucitele v dobé vyucovani. Jestlize feditel Skoly povoli zakim
pobyt ve Skole pred vyucovanim, mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim nebo po vyucovani,
zabezpedi jejich dohled. Dohled ve Skole zac¢ind nejméné 15 minut pred zacatkem dopoledniho
vyucovani a 15 minut pred zac¢atkem odpoledniho vyucovani a konéi nejdrive ukoncenim vychovy a
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vzdélavani nebo poskytovanim skolskych sluzeb. Dohled nad Zaky je také vykonavan na pisemnou zadost rodic(
s pfihlédnutim ke zdravotnimu znevyhodnéni zaka.

(4) Pedagogicky pracovnik vykonava podle pokynd feditele dohled i mimo Skolu a skolské zafizeni na mistech, kde je
zajistovdna vychova a vzdélavani, zejména pfi kurzech, exkurzich a jinych ¢innostech vyplyvajicich ze Skolnich
vzdélavacich programU nebo uéebnich dokumentd, pfi Ucasti na soutézich, prehlidkach, popripadé pfi jejich
pfipravé a na jinych akcich organizovanych skolou nebo $kolskym zafizenim.

(5) Pfi akcich konanych mimo Skolu nebo $kolské zafizeni, kdy mistem pro shromazdéni zak neni Skola nebo
Skolské zarizeni, zacina dohled nejpozdéji 15 minut pred dobou shroméazdéni na uréeném misté. Po skonceni
akce dohled kon¢i na pfedem uréeném misté a v pfedem stanoveném c¢ase. Misto a ¢as shromazdéni 7aku a
skonceni akce se oznami nejméné jeden den pred kondnim akce zakonnym zastupclim zaka.

(6) Dohled mUiZe vykonavat vedle pedagogického pracovnika i jiny zletily zaméstnanec Skoly nebo Skolského
zarizeni, jestlize byl o vykonu tohoto dohledu radné poucen. O tomto pouceni se provede zaznam.

Dohled nad Zactvem za mimoradnych a krizovych situaci je popsén v kapitole ¢. 7 SKOLNIHO RADU

Povinnost byt na pracovisti

Pedagogicky pracovnik
- v dobé stanovené rozvrhem pfimé pedagogické Cinnosti
- v dobé stanovené rozvrhem dohled( nad détmi a Zaky
- v dobé zastupovani jiného pedagogického pracovnika
- v dobé, kterou stanovi v souladu se zakonikem prace zaméstnavatel

Nepedagogicky pracovnik
- v dobé, kterou stanovi v souladu se zakonikem prace zaméstnavatel
- v dobé zastupovani jiného pracovnika

- v dobé, ktera odpovida rozvrzeni jeho pracovni smény (v pfipadé sménného provozu)

Pritomnost pedagogickych pracovnikl na pracovisti a pracovni doba nepedagogickych pracovnikd jsou upraveny
samostatnymi pokyny reditelky skoly.

Kontrola odpracované doby je zajisténa prostiednictvim dochazkového systému , ALVENO“. Skola m4 k systému
vypracovan samostatny pokyn.

Dalsi informace pro zaméstnance a jejich povinnosti vyse nespecifikované
Kvalifikacni predpoklady a poZadavky

- Kvalifika¢ni predpoklady pro vykon povoldni jsou upraveny samostatnym pokynem feditelky SZS-RED-137 —
¢ast , kvalifikani pfedpoklady pro pracovni pozici”

- PoZadavky na vykon prace jsou stanoveny jako samostatny bod pracovni smlouvy ,PoZadavky pro vykon
prace”.

- Kazdy zaméstnanec ma vypracovany plan osobniho rozvoje, ktery je pravidelné aktualizovan po uplynuti
daného ¢asového obdobi.

Skola méa vypracovan dokument SZS-5-43 SMERNICE PRO OCHRANU OZNAMOVATELU

PRACOVNI POMER
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Pracovni pomér je upraven platnymi pravnimi pfedpisy a jeho modifikace je mozna pouze za pfedpokladu, Ze se na
ni dohodly obé smluvni strany (zaméstnavatel a zaméstnanec). Zakonik prace urcuje povinnosti pfed zahajenim
pracovniho poméru, nicméné je mozné, aby zaméstnavatel poZzadoval po budoucim zaméstnanci i informace a
dokumenty, které nejsou dany zdkonikem préce ale jinymi pravnimi predpisy a jsou pro vykon dané profese
nezbytné nutné, ale pouze v pfipadé, Ze nebudou diskriminacni. Tyto informace pak mlze zaméstnavatel po
zaméstnanci opakované pozadovat i v pribéhu pracovniho poméru (napf. vypis z rejstiiku trestd, vypis aktudlniho
zdravotniho stavu nad rdmec povinné pracovni Iékarské prohlidky, potvrzeni o bezihonnosti apod.).

Ukonceni pracovniho poméru je dano zadosti zaméstnance nebo ozndmenim o ukonceni ze strany zaméstnavatele.
Konec pracovniho poméru vyZzaduje po zaméstnanci splnéni nékolika ndvaznych krok(, aby mu mohly byt vydany
mzdova Ucetni. Ve vyjimecnych pripadech mzZe zaméstnavatel odeslat zaméstnance na vystupni [ékarskou
prohlidku.

Pracovni pomér mlze zaméstnavatel se zaméstnancem ukoncit z mnoha ddvodd (viz ZP v planém znéni), nicméné
opraviuji ho k tomuto ukonceni i tyto skutecnosti:

- soustavné méné zavazné porusovani pracovni kdzné
- opakované pozdni prichody
- opakované predc¢asné odchody
- opakované neodivodnéné nesplnéni fondu pracovni doby
- Casté kratkodobé absence bez dostatecného dlvodu
- neplnéni internich predpist
- neplnéni pracovnich Ukold plynoucich ze smlouvy nebo nafizenych vedenim
- nevhodné chovani béhem pracovni doby
- dalsi drobné prohtesky v rozporu s pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy zaméstnavatele
- poruseni vydanych etickych kodext

- zavazné poruseni pracovni kdzné
- opakované chyby, které maji dopad na chod skoly
- dlouhodobd absence bez predchoziho oznameni nebo schvéleni
- zneuzivani Skolniho majetku
- porusovani predpist BOZP a PO
- nevhodné chovani k Zactvu

- poruseni pracovni kdzné zvlast hrubym zpdsobem

- pokud zaméstnanec odcizi nebo poskodi majetek zaméstnavatele, pripadné jinych zaméstnanc,
74kl nebo jejich 77

- pokud se dopusti fyzického nebo verbalniho napadeni zaméstnavatele, jinych zaméstnancd nebo
74kl a jejich 2z

- pokud je zaméstnanec pfistizen opily nebo pod vlivem jiné ndvykové latky na pracovisti

- je za néj povazovana i dlouhodoba neomluvend absence

- v pfipadé skolského zafizeni pak se mlze jednat i o pfipady, kdy zaméstnanec neozndmi vedeni
Skoly skutecnosti o Zactvu, které mohou vést k trestnimu stihani

Zaméstnavatel mUze v pripadé podezfeni na poziti alkoholu nebo jinych navykovych latek zaméstnance otestovat
nebo ho odeslat k otestovéni do ptislu$ného zdravotnického zafizeni. Postup je uréen smérnici SZS-S-44 TESTOVAN(
NA ALKOHOL A JINE NAVYKOVE LATKY

1) § 2 zdkona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist.
2) § 2 odst. 4 zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpist
9) Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist
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dle zakona ¢.258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon,
dle vyhlasky ¢. 410/ 2005 Sb. Ministerstva zdravotnictvi ze dne 4. fijna 2005, kterou se stanovi hygienické
poZadavky na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti

Pfedmeét vymezeni:

a) vzdélavaci program ,Skola hrou na druhou” — vypracovaného dle RVP pro obor vzdélani Zakladni
Skola specialni v délce 10 let

b) vzdélavaci program ,Skola hrou s pohodou” — vypracovaného dle RVP pro zdkladni vzdélavani v délce
9 let

c) vzdélavaci program ,Skola hrou na tfeti” — vypracovaného dle RVP pro Praktickou $kolu jednoletou
v délce 1 rok

d) vzdéldvaci program pro $kolni druzinu ,Skolni druZina“

e) vzdélavaci program ,Zakladni Skola pfi nemocnici“, zde se Zaci vzdélavaji dle Skolnich vzdélavacich
programU svych kmenovych $kol, ze kterych pfichazeji do Masarykovy nemocnice.

f)  specidlné pedagogické centrum — poradenské sluzby

1. Udaje o zafizeni

Nazev: Specialni zakladni gkola a Prakticka kola, Usti nad Labem, Pod Parkem 2788, pfisp&vkova
organizace

Adresa: Pod Parkem 2788, Usti nad Labem, 40011

ICO: 44555091

Reditelka: Mgr. Martina Brhelova

Statutarni zdstupce: Mgr. Michaela Sobotkova
Zastupce reditelky:  Mgr. Radek Hutka — budova Skoly Nestémice

Odloucenad pracovisté:
budova $koly v Nedtémicich — Studentska 297, 40331, Usti nad Labem
budova Masarykovy nemocnice - Socialni péce 3316, Usti nad Labem

Zajmové cinnosti Skoly:
- aktivace 74kd v souladu s respektovanim zdravotné znevyhodnénych — tzv. aktivaéni odpoledne pro
Zaky.
- vyuzivani skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity Skoly: prondjem nebytovych prostor dle platnych
smluv.

- Skola Pod Parkem a v Ne$témicich ma $kolni vydejnu, kterd zajidtuje pouze stravovani zakd a
zaméstnancUl skoly.

2. Popis skoly

Typ Skoly: zakladni Skola a praktickd Skola jednoleta
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Kapacita celkem:
Soucasti subjektu

Skola zakladni celkova kapacita 500 74k
druZina kapacita 118 73k

Skolni vydejna kapacita 160 zakU
prakticka Skola jednoleta kapacita 30

speciadlné pedagogické centrum kapacita se neuvadi

3. ReZim dne
Pracovisté na Severni Terase a v NeStémicich

a) Provoz tykajici se aktivit ur€enych Zakim a mladezi
od 06:30 hod. do 16:00 hod.

b) Dojizdeni déti
Z4ci dojizdéji autobusem MHD v rdmci mésta Usti nad Labem nebo dovoz zajistuje SPMP v rdmci
socidlnich sluzeb. Z&ci ptijizdéji nejdFive v 6.30 hod. a odjizdé&ji dle platného rozvrhu, nejpozdéji

v 16.00hod.
c) Skolni druzina
Zacatek provozu: 06:30 hod.
konec provozu: pondéli az patek — 16:00 hod.
d) Délka vyucovani

Zacatek vyucovani: v 08:45 hod., ukoncéeni vyucovani nejdéle v 16:00 hod.

e) Prestavky
Pfestavky jsou pétiminutové — zkracené — v souladu s respektovanim zdravotniho znevyhodnéni Zakd.
Béhem vyucovaci hodiny zarazovany dalsi relaxacni chvilky dle potieb zaka.

f) Zacatek a konec vyucovacich hodin
Viz ¢lanek 3., Organiza¢niho radu, bod 3.1. délka vyucovani

g) Moznosti pobytu venku
pobyt venku zvazi pedagogicky dozor dle aktualnich podminek a vzhledem ke zdravotnimu stavu
zaka.

h) Pocet hodin v jednom sledu
Zaci 1. stupné — 5 hodin - dle novely vyhlasky o zékladni gkole je mozné 6 hodin v jednom sledu,
toto se netyka skol pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potrebami.
Z3ci 2. stupné — 6 hodin.

i) Rezim préce s pocitatem
Hodiny prace s pocitacem jsou zafazeny dle ¢asové dotace daného roc¢niku pfislusného
vzdélavaciho programu — maximalné 1 hodinu tydné. V ucebné informatiky je umisténo do 14
pocitacl zakovskych a 1 ucitelsky.
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j)

k)
Pocet a

ReZim pracovniho vyucovani

Vzhledem k velkému poctu hodin v jednotlivych roc¢nicich probiha vyucovani béhem celého dne
dle ¢asové dotace v jednotlivych vzdélavacich programech a roénicich. Z&ci dodrzuji velkou
prestavku, jinak jsou zafazovani oddechové chvilky dle potfeby. V dilnach jsou umyvadla, v pfipadé
potteby jsou k dispozici sprchy u télocvigen. Zaci jsou vedeni k tomu, aby méli pracovni odév,

k dispozici jsou pracovni zastéry. Pfi praci v dilndch pouZivaji Zaci své vlastni pracovni obleceni,
které kryje horni a dolni ¢ast téla (dlouhé rukdvy a nohavice), napf. montérky. Na toto obleceni si
Zaci navlékaji skolni pracovni zastéry. Na nohou maji Zaci pevnou obuv.

Prace na pozemku jsou vyucovany v ramci pracovniho vyucovani — podzim, jaro, léto. Plati stejna
pravidla jako u pracovniho vyucovani. Zaci pouZivajf gkolni pracovni rukavice.

Béhem prace a po skoncéeni vyuky se Zaci umyvaji na WC nebo ve tfidach.

Podminky pohybové vychovy
kapacita télocvi¢en

pracovisté Pod Parkem:

2 télocvicny

velka télocvicna — micové hry, gymnastika — 40 mist
mala télocviéna — gymnastika — 20 mist

Vybaveni télocvicen:
Pevné soucasti vybaveni:
Tyce na Splh
Lana na splh
Ribstole
Zebfiky
Kladiny
Kruhy
KoSe na koSikovou
Vybaveni na volejbal
Mobilni vybaveni:
Doskocisteé na skok vysoky
Trampoliny
Gymnastické béhouny
Zinénky, $védské bedny, koza t&locviéna
Hygienické zafizeni: WC — divci a chlapecké, Satny pro chlapce, Satny pro divky

pracovisté Nestémice:
1 télocvicna

Vybaveni télocvicny:

Pevné soucasti vybaveni:
Tyce na Splh
Lana na $plh
Ribstole
Kruhy
KoSe na basketbal
Vybaveni na volejbal
Mobilni vybaveni:
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Doskocisté na skok vysoky, trampolina, gymnasticky béhoun, zinénky
Hygienické zatizeni: WC — divci, chlapecké, Satny — chlapci i divky oddélené

Zatrazovani hodin télesné vychovy v rozvrhu dle jednotlivych ro¢nik( a vzdélavacich programd. Ve
vzdélavacim programu Skola hrou na druhou je provadéna ucelena rehabilitace, jejiz soucasti je
program zooterapie. Tento program se fidi smérnici projektu zooterapie a pohybu asistencnich
psU.

pracovisté Severni Terasa, NeStémice:

Vyuka plavani

v plaveckém bazénu v hlavni budoveé skoly Pod Parkem, ktery se Fidi vlastnim fadem — zarazeni
vyucovacich hodin dle rozpisu v rozvrhu hodin bazénu, vyuka je zajisténa prostfednictvim
kvalifikovaného a proskoleného utitele. Vyuky plavani se zu€astriuji zaci 3. roéniku ZS 1x 1h tydné -
a zaci vzdélavaciho programu pro specialni $koly v ramci zdravotni télesné vychovy maji hry ve
vodé 1x 1htydné.V bazénu je provadéna kromé vyuky nasich zakl i vyuka plavani zakladnich skol
regionu Usti nad Labem.

Télovychovné chvilky — jsou zafazovany jako relaxacni soucast vyucovacich hodin v 1. = 5. ro¢niku
zakladni Skoly a ve vsech rocnicich zakladni Skoly specialni dle potreby Zaku.
Zatazovani prvkl otuzovani v ramci plavani a her ve vodé.

Specialné pedagogické centrum

a) provoz SPC
7:00 - 18:00 hodin (dle prislusného rozpisu)

b) kancelar SPC
kancelar SPC je urlena pro pfijima a vydej zprav, a to denné od 07:00 - 16:30 hod.
Individudlni ¢asy se fidi objednavanim z knihy objednanych klientd

Pracovnici SPC vyjizdi dle pozadavkd i mimo pracovisté do skol a bydlisté klienta.
Pracovisté Socidlni péce
a) zakladni $kola

Tato ¢ast Skoly je nelplné organizovana. Zde jsou vyucovani zaci 1. - 9. ro¢niku zdkladni poptipadé specialni
Skoly. Vyuka probihd na l0Zkovych oddélenich skupinové nebo individudlné leZicich pacientd. U
individualniho vzdélavani jsou zaci rozmisténi v nékolika pokojich a v kazdém pokoji jsou zaci nékolika
rocnikd. Vychovné vzdélavaci prace ucitele je prevazné individualni. Individualni pfistup vyzaduji zaci i
proto, Ze jsou rdzné vzdélavaci programy a ucebnice, které zaci pouzivaji.

Skolni dochdzka je stejnd jako na zékladni $kole. Déti pfijaté do zdravotnického zafizeni se zatazuji do této
Skoly s predpokladanym pobytem ve zdravotnickém zafizeni alespon jeden tyden.

K zarazeni do vyuky je tfeba souhlas lékafe a rodi¢l. Rovnéz casovy rozvrh vyuky se stanovi po dohodé
s osetfujicim lékafem podle zdravotniho stavu ditéte a pfihlizi se k veskerym |écebnym Ukondm.
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ZpUsob vyuky zakU zavisi také na délce jejich pobytu v nemocnici.
Viz ¢lanek 3., Organiza¢niho radu, bod 3.1, pracovisté Socidlni péce, odst. a)

ReZim prace s pocitatem
Pfedmét vypocetni technika neni samostatné vyucovan.
Prace na pocitaci je zafazovana v omezeném casovém useku, vzdy s pfihlédnutim ke zdravotnimu stavu

Zaka.

ReZim pracovniho vyucovani
Pracovni vyucovani se nevyucuje

Podminky pohybové vychovy
Pohybova vychova neprobiha.

4. ReZim stravovadni véetné pitného reZimu

Pracoviste Pod Parkem

Stravovani:
Skolni vydejna — obédy se dovazi z JV - Integra, s.r.o.
Doba vydavani obéda: od 12:00 do 14:15 hod.

.r

Cizi stravnici se nestravuji (jejich stravovani Ize umoznit po predchozi dohodé s rfeditelkou skoly).

Pitny rezim:
Zajisténi pitného rezimu:
a) rozvody pitné vody v u¢ebnach
b) vlastni ndpoje zak v rdmci svacin z domova

Pracovisté Nestémice

Stravovani:
Skolni vydejna — obé&dy se dovaZi z JV - Integra, .s.r.o.
Doba vydavani obéda: od 12:00 do 14:15 hod.

Cizi stravnici se nestravuji (jejich stravovani Ize umoznit po predchozi dohodé s feditelkou skoly).

Pitny rezim:
Zajisténi pitného rezimu:
a) rozvody pitné vody v u¢ebnach
b) vlastni ndpoje zakd v rdmci svacin z domova

Pracovisté Socidlni péce
Tuto oblast zajistuje Masarykova nemocnice.

5. Vybavovadni skoly
PFi vybavovani skoly se na vSech pracovistich dbda na specifické pozadavky pro praci se zaky se zdravotnim
znevyhodnénim v souladu s platnymi hygienickymi predpisy.
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6. Vybavovadni SPC
Vybavovani SPC probihd v souladu s technickymi a odbornymi pozadavky pracovnikd. Pracovisté je
vybaveno testovymi soubory dle specifikace.

7. Udrzba $koly
Pro cisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovni ndplni provozniho
zaméstnance. Uklid je provadén v souladu s platnymi hygienickymi piedpisy.

8. Pracovni podminky
Ve Skole neni Zadné rizikové pracovisté.

Skola ma zpracovanou smérnici pro pouzivani osobnich ochrannych prostfedkd, které jsou vydavany
uréenému okruhu zaméstnancl. Seznam je kazdoroc¢né kontrolovan, pfipadné upravovan. Pro vyuku jsou
pouzivany mistnosti, které splfiuji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani a velikost. V zadné z uéeben
neni prekrocen maximaini pocet zak(, dany ploSnou vymérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

Casové rozvrzen{ uciva, sestava rozvrhu a rezim dne vychazi zejména z ustanoveni vyhlasky ¢&. 48/2005 Sb.
ve znéni pozdéjsich predpisl, o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné skolni
dochazky, ve znéni vyhlasky ¢. 256/2012 Sb., z vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, Zzakd a studentd
se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zak( nadanych a mimoradné nadanych a ze zasad stanovenych
ve Skolnich vzdélavacich programech.

Ve tfidach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v u¢ebné,
dostatecnym vétranim v dobé prestavek i v prabéhu vyucovacich hodin, pobytem déti o prestavkach
mimo ucebnu, dodrzovanim délky vyucovacich hodin a prestavek, zafazovanim relaxac¢nich chvilek a
cvi¢eni do hodin, umoznuji détem pit i béhem vyucovani. Sleduji pfimérenost velikosti lavic a zidli pro zaky
a ve spoluprdaci se skolnikem zajistuji potfebnou Upravu Skolniho nabytku.

Kazdy pracovnik SPC ma zajisténu samostatnou kancelar tak, aby bylo zachovano soukromi klientd SPC.
Kancelare jsou vybaveny testovymi soubory a PC.

9. Osvétleni

VSechny prostory slouZici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni. Umélé osvétleni v uc¢ebnach
zajiStuje celkové osvétleni ucebny a zvlast tabule. V ucebndch je pouZito zafivkové osvétleni. Zafivkova
osvétlovaci télesa jsou opatfena kryty zamezujicimi blikani svétla. Umélé osvétleni se pouziva jako
dopliujici pro denni svétlo.

10.  Vytdpeni

V ucebndach a v odbornych pracovnach uréenych k trvalému pobytu je zajisténa teplota nejméné 20 — 22
stupnl Celsia, teplota povrchu podlahy neklesa pod 19 stuprili Celsia. V mistnostech pro kratkodoby
pobyt pod 18 stupnl Celsia. Pri poklesu teploty vzduchu v u¢ebndach uréenych k trvalému pobytu déti a
74kl ve tfech po sobé nasledujicich dnech pod 18 stupnili Celsia, nejméné vsak nad 16 stupnd Celsia, nebo
pfi poklesu teploty vzduchu v téchto ucebnach v jednom dni pod 16 stuprid Celsia, musi byt provoz
zafizeni zastaven.

Dalsi podminky stanovujici limity pro vytapéni prostor uceben, chodeb, télocvicen, kancelafi a socialnich
zafizeni jsou stanoveny samostatnym dokumentem k I1SO 50001.
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